Pliego de Prescripciones Técnicas para la Contratacion del Servicio de
Explotacion, Conservacion y Mantenimiento de las obras e instalaciones
del Sistema de Abastecimiento de la Mancomunidad RIO GUADIELA
(Cuenca)

ANEXO IV

DOCUMENTACION E INFORMES A ELABORAR POR EL CONTRATISTA

DOCUMENTACION A ELABORAR AL INICIO DEL CONTRATO

Dentro de los 30 primeros dias de vigencia del Contrato, en papel y en formato

digital editable que se mantendra en las instalaciones actualizado y a disposicion de la
MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA, el Contratista deberd aportar la siguiente

documentacion:

a) Documento que describa el sistema de abastecimiento completo
compuesto por una memoria descriptiva de las instalaciones asi como los planos
generales y esquemas que reflejen las conducciones, depdsitos, etc.. Este

documento se entregara en papel y en formato digital editable.

b) Inventario de todos los materiales, equipos, aparatos, instrumentos,
dispositivos, herramientas y repuestos que existan, asi como de acopios de
materiales para la explotacidon y mantenimiento del sistema, inventario que debera
ser validado por la Direccion de la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA, que
designara un representante que ademds efectuara cuantas comprobaciones
estime oportunas de las particularidades del funcionamiento de las instalaciones.
Dicho inventario se mantendrd permanentemente actualizado, remitiéndose a La
MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA con cada cambio realizado.

c) Plan de Mantenimiento Preventivo y Conservacién para todos los elementos vy
equipos de las instalaciones objeto de la licitacidn, incluidas las estaciones de

bombeo, instalaciones eléctricas y de comunicacion, conducciones y depdsitos.

El Plan de Mantenimiento incluird una descripcion de las operaciones mas
usuales incluidas en el mismo, asi como la periodicidad de dichas operaciones

para cada elemento.

Todo elemento de la instalacion sera revisado como minimo una vez al afio.
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El Plan de Lubricacion estara adaptado a los diferentes equipos de la
instalacion, con los tipos de lubricantes a emplear, cantidades empleadas y
frecuencia de la misma. Los lubricantes a emplear seran los recomendados por el
fabricante de cada elemento, o en su lugar, otros de caracteristicas y calidad

equivalentes.

El Plan de Mantenimiento debera incluir también un Plan especifico de
pintura. Se aplicard la pintura y tratamientos superficiales con una periodicidad
tal que garantice el perfecto estado de las instalaciones en todo momento,
siendo de obligado cumplimiento que a la conclusion del contrato queden en
perfecto estado a juicio de la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA. En caso
contrario se estard a lo dispuesto en el presente apartado, deduciendo de la
liguidacidn final del contrato el importe presupuestado al efecto, conforme a lo
indicado en el apartado 12 del Pliego de Prescripciones Técnicas. El tipo y color
de la pintura debera ser aprobado por la Direccion de la MANCOMUNIDAD RIO
GUADIELA.

Se adjuntara un Planning resumen del Plan de Mantenimiento
Preventivo y Conservacion donde se recojan, para cada semana del afo y cada

equipo, las operaciones de Mantenimiento preventivo y conservacion a efectuar.

El Plan de Mantenimiento propuesto por el Contratista debera ser
aprobado por la Direccién de la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA, que ademas
podra incluir en el mismo, en cualquier momento durante la duracién del
contrato, las operaciones e inspecciones adicionales que estime oportunas

para el correcto mantenimiento y funcionamiento de las instalaciones.

El Plan de Mantenimiento Preventivo y Conservacion incluird la realizacidon
de las inspecciones reglamentarias de las instalaciones por parte de un
Organismo de Control Autorizado (O.C.A.), a cargo del contratista, asumiendo

éste los costes derivados de las conclusiones de dichas inspecciones.

Programa de trabajo de mantenimiento: listado y periodicidad de las
operaciones de mantenimiento rutinarias a efectuar por el personal operador de

planta y redes.

d) Fichas de equipo para cada elemento funcionalmente independiente, en
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formato papel y digital (editable), que recogeran como minimo la siguiente

informacion:

Caracteristicas del equipo.

Datos del fabricante.

- Localizacion en Planta.

- Fotografia del elemento.

- Ficha de lubricante y engrase.

- Elementos de recambios esenciales y auxiliares.

Horas de funcionamiento.

Estas fichas de equipo deberan mantenerse actualizadas recogiendo las
operaciones de Mantenimiento preventivo que le hayan sido efectuadas al
mismo, incluyendo los datos conocidos previos a la firma del Contrato, asi como

la siguiente informacion referente al historial de averias:

Fecha de averias y resolucion.

- Descripcidn de las averias.

- Medios y repuestos utilizados en la resolucidn de las averias.
- Causas que han provocado las averias.

- Mejoras que se hayan efectuado al equipo para evitar que se

produzcan las averias ya sufridas u otras.

- Fecha de sustitucién del equipo.

Fotografia del elemento sustituido.

Con toda la informacion anterior, el contratista estd obligado a
confeccionar y llevar al corriente un Libro de Averias, Incidencias y
Operaciones de Mantenimiento de los distintos elementos de la instalacién, que
sera revisado por la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA periodicamente.

Contratos especificos de mantenimiento suscritos con las empresas
fabricantes de los equipos para la realizacién del mantenimiento preventivo por

los mismos.
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Centros de transformacion e instalaciones eléctricas

= Automatizacion y control
= Equipos de tratamiento
* Bombas
= Caudalimetros, valvulas hidraulicas
= Equipos de desodorizacion
= Deshidratacion de fangos
* |nstrumentacion

= Grupos electrogenos

En cualquier caso, para algunos de estos elementos, el explotador podra
responsabilizarse del adecuado funcionamiento de todos los equipos, y si realiza
su mantenimiento debera acreditar su solvencia, capacitacién y disposicién de
medios materiales, proporcionando la misma garantia que la brindada por el

fabricante o suministrador.

En particular, la empresa adjudicataria podra contratar a su cargo con

empresas especializadas los siguientes trabajos:

] Mantenimiento de instalaciones de alta y media tensidn:

Comprenderd una revision segin normativa de todos los centros de
transformacién y demas instalaciones, asi como las actuaciones

extraordinarias puntuales en casos de emergencia.

= Mantenimiento de instalaciones de telecontrol: Comprenderd Ila

revision de todos los centros instalados y las actuaciones extraordinarias

puntuales en caso de caida de las comunicaciones.

Inventario del nimero minimo de elementos de repuesto de los equipos
electromecanicos “principales” de las instalaciones en base a las
recomendaciones de los fabricantes. Se entenderan como equipos “principales”
aquellos que al quedar fuera de servicio parcial o totalmente puedan

comprometer el adecuado funcionamiento de las instalaciones (E.T.A.P.,
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valvuleria y piezas especiales,...) desde el punto de vista de caudales a tratar o

distribuir y/o calidad de agua tratada.

g) Evaluacién de riesgos, Manual de prevencion de riesgos laborales, Plan de

Prevencion, Plan de Formacion y Plan de Emergencia.

Para la evaluacion de riesgos se recomienda el método publicado por el
Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo. Ademds, deberd
aportar la relacién de medios y Equipos de Proteccion Individual (E.P.l.s) en
base a la evaluacién de riesgos y duracion de exposiciones a los mismos, tipos y

constitucion fisica del trabajador.

Durante el plazo de ejecucion del contrato, la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA
podra auditar las instalaciones, obteniendo el correspondiente certificado por un
organismo autorizado, siendo el Contratista quien correrd con los gastos que se deriven

de dicha auditoria.

Dentro del primer trimestre de vigencia del Contrato, el Contratista debera

haber desarrollado la siguiente documentacién:

Informe del estado de la obra civil y urbanizacion.

El Contratista remitira un informe que defina el estado de edificios,
cerramiento, caminos de acceso, urbanizacién, y en particular definird el estado
actual de la obra civil y grado de impermeabilizacion de los depdsitos, asi como
de las nuevas instalaciones que sean transferidas durante la vigencia del contrato.

El adjudicatario valorara y presentara a la Direccion de La MANCOMUNIDAD RIO
GUADIELA las medidas correctoras necesarias para el funcionamiento estable y continuo

de los mismos.

Dentro de los 4 primeros meses de vigencia del Contrato, el adjudicatario
aportara un fichero informatizado (editable) que incluird, al menos, la siguiente

informacion:

* Fichas de equipos con registros histéricos de mantenimiento preventivo y
correctivo.

* Plan de mantenimiento preventivo y conservacion.
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* Modelos de partes de control de mantenimiento preventivo y correctivo.
* Protocolo de gestidon y autocontrol exigido por la autoridad sanitaria.

* Plan de Emergencia por Sequia, segun lo estipulado en la legislacion vigente.

Este fichero se mantendra en las instalaciones, actualizado y a disposicion de
la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA.

INFORME MENSUAL

La documentaciéon que el Contratista debe remitir MENSUALMENTE a la
MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA corresponde a los datos obtenidos en los Planes de
Analisis Externo e Interno, los Partes mensuales de Analitica, Partes Mensuales de
Energia, Partes Mensuales de Reactivos, Partes Mensuales de Residuos, Parte Mensual
de Paradas de Planta, Partes de Mantenimiento Predictivo, Preventivo y Correctivo,
Parte Mensual de Averias y una copia de los Partes de Salida de Residuos, que junto con
los voliumenes suministrados y consumos de los municipios del Sistema de
Abastecimiento, se reflejaran debidamente en informes y cuyo formato definira o
modificard la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA, y formaran parte del denominado
Informe Mensual de Explotacion.

Las tablas resumen de la explotacién que se incluyen en el Informe Mensual de
Explotacion se podran complementar con aquellas graficas y estadisticas que considere
oportuno incluir la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA, no obstante, el Informe debe
incluir graficas de evolucion de cada pardmetro analitico, caudales tratados vy
suministrados a cada punto de entrega, consumo de reactivos, energia eléctrica

contratada y consumida total y por cada instalacion.

Los partes mencionados deberdn ser rellenados completamente, no admitiéndose
un retraso superior a seis dias naturales en dicha tarea, y deberdn ser guardados y

custodiados debidamente en los emplazamiento de la E.T.A.P.

El Informe Mensual de Explotacion se complementara con documentacion del mes
referida a: estado y evolucién del proceso de tratamiento, controles semanales sobre el
estado general de las instalaciones, estado del mantenimiento, cumplimientos de las

normas de seguridad y salud, destino de los fangos y residuos generados, impacto
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ambiental de las instalaciones: ruidos, olores, aumento de los vectores de infeccion,
caudales tratados y desviacién respecto de las previsiones de proyecto en cuanto a
dimensionamiento de las instalaciones, etc. Asimismo, en dicho informe se reflejaran
conclusiones relativas al proceso y rendimiento de tratamiento obtenido. Toda la
documentacién sobre averias, estado de instalaciones, etc, debera entregarse apoyado
por fotografias y con las aclaraciones necesarias en el Informe Mensual de Explotacién o
en cualquier otro informe que resulte necesario realizar a criterio del Contratista o a
peticion de la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA.

En el Informe Mensual de Explotacion se debe incluir tanto el punto de muestreo
de las analiticas como el método utilizado en su determinacién, y en caso de las
analiticas realizadas en laboratorios externos, se deberd indicar esta circunstancia e

identificar el laboratorio.

En dicho Informe Mensual de Explotacion se deberan incluir necesariamente las
facturas de energia y de consumo de reactivos de las E.T.A.P. y resto de
instalaciones auxiliares, asi como los documentos justificativos de retirada de fango y

resto de residuos generados en la planta.

En el plazo de los diez primeros dias del mes siguiente, el Contratista remitird a la
MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA el Informe Mensual de Explotacién, que incluira la
informacién ya indicada, asi como la informacién que corresponda a través de
aplicaciones informaticas generadas por la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA.

INFORME ANUAL

En enero de cada afio se remitira a la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA un Informe
ANUAL, que incluird resimenes, estadisticas e histéricos de los pardmetros
fundamentales de control de la E.T.A.P. e instalaciones auxiliares del sistema, caudales,
energia, reactivos, residuos, reposicidon de equipos, etc, presentando conclusiones sobre
la evolucién de la explotacion durante el afio y comparandolo con los anteriores. Este
Informe Anual no sustituye al Informe mensual de Diciembre, es un informe
independiente. En caso de que el comienzo del Contrato no sea en Enero, el primer
Informe Anual deberd incluir la informacion suministrada por La MANCOMUNIDAD

RIO GUADIELA referente a aquellos meses desde enero al comienzo del nuevo Contrato.
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DOCUMENTACION A ELABORAR AL FIN DEL CONTRATO

El contratista debera entregar al término del plazo de vigencia del Contrato todas

las instalaciones en el mismo grado de eficacia operativa y bondad de conservacién en
gue las recibe, entregando a la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA, un mes antes de dicho

plazo, un Informe de Estado Final de Instalaciones del sistema, que contenga, al menos:

Estado de la obra civil de todas las instalaciones.

Estado de la instrumentacién, automatismos y electrénica del sistema,
especificando los cambios producidos en dichos elementos durante el
contrato.

Evaluacién de todos los caudalimetros y sistemas de llenado de depdsitos del
sistema (mancomunados o municipales), realizando un analisis de situacion y

su idoneidad para la funcién requerida.

Estado de los sistemas de telecontrol y telemando.
Estado de los bombeos.

Certificados de limpieza de los depdsitos.

Estado instalaciones eléctricas (O.C.A.s realizadas, etc.)

Conclusiones sobre la capacidad de los distintos ramales de la red para
sustentar la demanda en el momento de finalizacién del Contrato.

Anejo con las fichas de equipos de todos los elementos del sistema, que
deberdn haber sido permanentemente actualizadas a lo largo de la duracion

del Contrato.

Dicho informe debera ser apoyado por planos de las reformas o modificaciones

realizadas durante la vigencia del contrato, fotografias o cualquier otro sistema
determinado por la MANCOMUNIDAD RIO GUADIELA. Se entregara en formato papel y

digital (editable). Se exigird de este Informe de Estado Final de Instalaciones el maximo

detalle y rigor.



